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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 4 USTAWY -
PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

Postanowienia ogélne

l. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowo w ciggu roku
budzetowego. ustalona z nalezyty starannoécia, nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci 30 tys. euro

2. Przeliczenia réwnowartoscei euro dokonuje si¢ wedlug sredniego kursu zlotego w
stosunku do euro okreslonego przez Prezesa Rady Ministréw w drodze rozporzadzenia
na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2

Progi udzielania zamowien
1. Zaméwicnia realizowane w placéwee udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
w niniejszym Regulaminie przy progach wartosci szacunkowej od 6 000 do 30 000
euro — bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

2. W zakresie cenowym okreslony w § 2 pkt.l  stosuje sig rozeznanie cenowe i
procedur¢ zaproszenia do skiadania ofert skierowanych do minimum 3 podmiotéw
zajmujacych si¢ zawodowa dzialalnoscia w zakresie przedmiotu zaméwienia

3. Przy wartoSci szacunkowej nieprzekraczajacej wartosci 6000 euro niniejszego
Regulaminu nie stosuje sig.

§3
Procedura udzielania zamowienia o wartosci od 6 000 do 30 000 euro

I. W celu wszczgeia procedury osoba albo zespél przeprowadzajacy procedure
przeprowadza rozpoznanic cenowe w dowolnej formie: telefonicznie. przez
zapoznanie si¢ z ofertami prezentowanymi na stronach intemetowych, w katalogach,
folderach itp. lub przesyfa zaproszenie do skladania ofert cenowych do wykonawcéw.
Szkota zaproszenie do skladania ofert moze réwniez zamiescié na stronie internetowe
www.krzywousty.edu.pl. Wszystkie formy powinny umozliwiaé zapoznania sig z taka
ilodcig ofert, aby zapewni¢ konkurencje (min. 3 oferty).

2. Po zlozeniu ofert cenowych dokonuje si¢ ich oceny merytorycznej zawartosci oraz
przedstawia Dyrektorowi placowki protokét z postepowania, w ktorym Dyrektor



zatwierdza wybor wykonawcy wyrazajge tym samym zgode na realizacje zaméwienia.
7 przeprowadzonego postgpowania sporzadza sie stosowna dokumentacje.

§4
Zasady

. Procedurg przeprowadza si¢ w nastgpujacy sposéb:

a) nalezy zachowaé bezstronnosé i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

b) nalezy sporzadzaé notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie
procedury.

¢) nalezy zachowa¢ korespondencj¢ przeprowadzong z wykonawcami.

. Procedurg udzielania zamowienia o wartosci od 6 000 do 30 000 euro moze
rozpoczynaé pod warunkiem posiadania Srodkéw na poszczegéinych paragrafach.

. W zaleznosci od rodzaju zamdéwienia na dokumentacj¢ zadania moga skladac sie:
- plany zadania,

- projekty,

- Kosztorysy,

- dokumenty umozliwiajace oszacowanie warto$ci zamowienia,

- przedmiar robét,

- og6lne warunki umowy, wzory umow.

. Szacunkowg warto$¢ przedmiotu zamowienia szacuje si¢ na podstawie:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych do tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zaméwienia z uwzgl¢dnieniem
wskaznika wzrostu cent towaréw i ustug konsumpeyjnych publikowanego przez
Prezesa Giownego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniu.

. Kryteria oceny ofert powinny uwzgledniaé:
- ceng oferty,

- termin wykonania,

- okres gwarancji,

- warunki pfatnosci.

Dopuszcza si¢ réwniez oceng oferenta pod wzgledem mozliwosci wykonania przezen
przedmiotu zaméwienia, jakosci i terminowosci dotychezas $wiadezonych robdt
budowlanych, ustug lub dostaw, a szczegélnie ich nalezytego wykonania.
Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Jezeli nie mozna obliczyé wartoéci zamdwienia na podstawie obowiazujacych
katalogéw i cennikéw, mozliwa jest kalkulacja indywidualna.



8. Zamdwienia mozna udziela¢ réwniez z:

a) zgodnie z art. 67.1 pkt 1 ustawy PZP w trybie .,z wolnej reki”, kiedy dostawy,
ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawcg. W szczegdlnosci chodzi o zamOwienia, ktorych przedmiotem sa
dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej, odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej, dostawy ciepla w sieci cieplowniczej, ustugi przesylowe lub
dystrybucyjne energii elektryczne;j,

b) zgodnie z art. 67.1 pkt 3 ustawy w trybie z ,,wolnej reki”, kiedy ze wzgledu na
wyjatkowa sytuacj¢ nie wynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktérych nie mogl przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia. a nie mozna zachowa¢ terminéw okreslonych dla innych trybow
udzielania zamoéwienia. Nalezy przyja¢, ze natychmiastowe wykonanie oznacza
koniecznos$¢ jego realizacji ,szybeiej niz pilne”. Dotyczy to min. koniecznosé
reagowania w sytuacjach wystapienia awarii, szkody w majatku zamawiajacego
spowodowanej sila wyzsza lub zadania o specjalistycznym charakterze oraz
wystgpowania jednego wykonawcy zapewniajacego realizacj¢ zamdwienia.

9. W przypadku wszystkich zaméwieri na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowy
w formie pisemnej.

§5
Nadzorowanie zaméwien

1. Nadzor nad realizacja zaméwicnia sprawuje Dyrektor.

2. Osoba realizujaca zamowienie odpowiada za nalezyty opis przedmiotu zaméwienia.

3. Obowigzkiem osoby realizujacej zaméwienie jest bezstronne oraz staranne przygotowania
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego i sporzadzenie dokumentacji z
przeprowadzonego postepowania podajac w niej uzasadnienie dokonanego wyboru.

4. Pracownik przystepuje do realizacji zaméwienia po zatwierdzeniu go do realizacji przez

Dyrektora.

§6

Postanowienia konicowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
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