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Gimnaz)alr

81
Postanowienia ogédlne

1. Regulamin stosuje sie do zamdwien, ktdrych wartos$¢ szacunkowo w ciggu roku budzetowego,
ustalona z nalezytq starannoscia, nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto.

Kwoty wynikajq z obwieszczenia prezesa Urzedu Zamdwieri Publicznych z 3 grudnia 2023 r. w sprawie
aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w zfotych, réwnowartosci w ztotych kwot wyrazonych
w euro oraz Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamowien publicznych lub konkurséw (M.P. poz. 1344). Komisja Europejska aktualizuje
wartosci progow unijnych raz na dwa lata. Wobec tego kolejng zmiane nalezy uwzglednic

na przetomie 2025 i 2026 roku.

§2

Progi udzielania zaméwien

1. Zaméwienia realizowane w placéwce udzielane sg na podstawie procedur okreslonych
w nhiniejszym Regulaminie przy progach wartosci od 20 000 zt do 130 000 zt - bez podatku od towaréow

i ustug (VAT).

2. W zakresie cenowym okreslony w & 2 pkt.1 stosuje sie rozeznanie cenowe i procedure zaproszenia
do sktadania ofert skierowanych do minimum 3 podmiotéw zajmujgcych sie zawodowa dziatalnoscia
w zakresie przedmiotu zamdwienia.

3. Przy wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej wartosci 20 000 zt netto niniejszego Regulaminu
nie stosuje sie.

§3
Procedura udzielania zaméwienia o wartosci od 20 000 zt netto do 130 000 zt netto.

1. W celu wszczecia procedury osoba albo zesp6t przeprowadzajacy procedure przeprowadza
rozpoznanie cenowe w dowolnej formie: telefonicznie, przez zapoznanie sie z ofertami
prezentowanymi na stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. lub przesyla zaproszenie

do skladania ofert cenowych do wykonawcéw (min. 3 oferty). Szkola zaproszenie do sktadania ofert
moze réwniez zamiesci¢ na stronie internetowej www.krzywousty.edu.pl lub w Biuletynie Informacji
Publiczne (BIP). Wszystkie formy powinny umozliwia¢ zapoznania sie z takg iloscig ofert, aby zapewnic¢
konkurencje.

2. Po ztozeniu ofert cenowych dokonuje sie ich oceny merytorycznej zawartosci oraz przedstawia
Dyrektorowi placéwki protokét z postepowania, w ktérym Dyrektor zatwierdza wybor wykonawcy
wyrazajgc tym samym zgode na realizacje zamdwienia. Z przeprowadzonego postepowania sporzadza
sie stosowng dokumentacje.



§4
Zasady

1. Procedure przeprowadza sie w nastepujacy sposaéb:

a) nalezy zachowac bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach,

b) nalezy sporzgdza¢ notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury,
c) nalezy zachowac korespondencje przeprowadzona z wykonawcami.

2. Procedure udzielania zamowienia o wartosci od 20 000 zt netto do 130 000 zt netto mozna
rozpoczyna¢ pod warunkiem posiadania srodkdw na poszczegdlnych paragrafach.

3. W zaleznosci od rodzaju zamodwienia na dokumentacje zadania mogg skfadac sie:
- plany zadania,

- projekty,

- kosztorysy,

- dokumenty umozliwiajgce oszacowanie wartosci zamdwienia,

- przedmiar robot,

- 0go6lne warunki umowy, wzory umow.

4, Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia szacuje sie na podstawie:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych do tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania wartosci zamodwienia z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cent towardow i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniu.

5. Kryteria oceny ofert powinny uwzgledniac:
- cene oferty,

- termin wykonania,

- okres gwarancji,

- warunki platnosci.

6. Dopuszcza sie rowniez ocene oferenta pod wzgledem mozliwosci wykonania przezen przedmiotu
zamowienia, jakosci i terminowosci dotychczas swiadczonych robét budowlanych, ustug lub dostaw,
a szczegdlnie ich nalezytego wykonania. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie
lub pisemnie.

7. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia na podstawie obowigzujgcych katalogéw i cennikow,
mozliwa jest kalkulacja indywidualna.

8. Zamowienia mozna udzielac réwniez z:

a) zgodnie z art. 214.1 pkt 1 ustawy PZP w trybie ,,z wolnej reki", kiedy dostawy, ustugi lub roboty
budowlane mogg by Swiadczone tylko przez jednego wykonawce. W szczegdlnoéci chodzi

o zamoOwienia, ktorych przedmiotem sg dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej,
odprowadzanie sciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy ciepta w sieci cieptowniczej, ustugi
przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej,



b) zgodnie z art. 214.1 pkt 5 ustawy w trybie z ,wolnej reki", kiedy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje
nie wynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérych nie mogt przewidzied
wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowa¢ terminow
okreslonych dla innych trybéw udzielania zamoéwienia. Nalezy przyjaé, ze natychmiastowe wykonanie
oznacza konieczno$¢ jego realizacji ,szybciej niz pilne". Dotyczy to min. konieczno$¢ reagowania

w sytuacjach wystgpienia awarii, szkody w majatku zamawiajgcego spowodowanej sitg wyiszg

lub zadania o specjalistycznym charakterze oraz wystepowania jednego wykonawcy zapewniajgcego
realizacje zamdwienia.

§5
Nadzorowanie zamowien

1. Nadzor nad realizacja zaméwienia sprawuje Dyrektor.

2. Osoba realizujgca zamdwienie odpowiada za naleyty opis przedmiotu zamdwienia.

3. Obowiazkiem osoby realizujacej zamoéwienie jest bezstronne oraz staranne przygotowanie

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego i sporzgdzenie dokumentacji

z przeprowadzonego postepowania podajgc w niej uzasadnienie dokonanego wyboru.

4. Pracownik przystepuje do realizacji zaméwienia po zatwierdzeniu go do realizacji przez Dyrektora
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Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

EIREKTOR

mgr Aleksandra Bialka

15.08. Aodluw.






